Utmutatoé
az EPER-ben mar regisztralt szervezetek
elektori jelentkezéséhez

A Nemzeti Egyiittmiikodési Alap (a tovabbiakban: NEA) civil jel6ltallitasi rendszerébe
jelentkezhetnek azok a civil szervezetek (a 2011. évi CLXXV. torvény szerinti egyesiilet,
alapitvany illetve szovetség), amelyek orszagos (legalabb 7 megyére kiterjedd) és
teriileti (amely mikddésének kiterjedése a helyi kiterjedést meghaladja, de nem éri el
az orszagos szint kovetelményeit) miikodési hatékorrel rendelkeznek (az EPER-ben nem
<helyi” mikodési szinttel reqgisztraltak).

Az elektori jelentkezést az emberi eréforrasok minisztere felhivasaban és a jelen
Utmutatoban szerepl6 mddon az Elektronikus Palyazatkezelési és Egylttm(kodési
Rendszerben, azaz az EPER-ben lehet beadni.

A http://eper.hu/eperemet/paly/palybelep.aspx oldal szolgadl a regisztralt felhasznalok
belépésére:

eSer
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ELEKTORI JELENTKEZES

Amennyiben a szervezet az EPER-ben regisztralt, valamint jogi statusza és hatdkore

megegyezik a jogszabalyban foglaltakkal, ugy a felhasznalénév és jelsz6 megadasaval,
belépést kdévetben az E'“““'ij“em“‘z“ meniipontban tudja beadni a

jelentkezést:



Beadott palyazatok
Elektori jelentkezés
Iktatasi tételek

Uzenetek

Sajat adatok
Dokumentum bekiildd
Partnerdokumenturnok
Jelszé, fnév mbdositis
Reg. nyilatkozat
Kilépés

Az menldgombra kattintva megjelenik a 3 oldalas

kitoltési feltlet, ahol az els6 oldalon a rendszer beemeli a Szervezet regisztralt adatait,
csupan a képvisel6 adatait sziikséges megadni (az irdnyitdszdm megaddasa utan az EPER
generalja a képviseld lakcimének teleplilését).

A lap tetején lathatd ,elektori adatlap statusza” mez6t a rendszer tolti ki (mindig az
adatlap valtozasoknak megfeleléen valtozik). Mentés utdn ,megkezdett”, véglegesités
utan ,beérkezett” statusz lathato.

Az oldalon szerepl6 tobbi mezd adattartalma is automatikusan valtozik, annak
megdfeleléen, ahogyan az a sajat adatok kitdltésekor megaddsra kerlt, illetve a bekiildott
regisztracidés nyilatkozat elfogadasa is megtortént. Tehat barmely itt szereplé adat

modositasa csak Ug térténhet meg, ha a palyazoi nyité oldal
S“ji‘ adatok mendpontjaban az oldal aljan taldlhato

e funkcibgombra kattint, mddositja a szervezet adatait, majd a
"Eg- nyilatkozat menipontbdl Uj regisztracios nyilatkozatot nyomtat ki és

postai Uton bekildi az Emberi Eréforrds Tamogataskezelé cimére (1381 Budapest, Pf.
1407)!



- e el Elcktori adatlap statusza |

Elektor adatai

Elektori gyiilés

&= Megse

Civil szervezet neve | SPRO Alapitvany
Székhely orszag |Magyar|:rszég
Székhely iranyitdszam |5guo

Székhely telepilés | szolnok

Székhely utca, hazszam |I(an:||a Zsigmond utca 421

Levelezési név |5pR0 Alapitvany
Levelezési orszag |Ma;yar|:rszé;
Levelezési iranyitdszam |5EIUEI
Levelezési telepiilés |52.;|m;k

Levelezési utca, hazszam [Katona zsigmond utea 421.

A civil szervezet képviseldjének neve I

Képviseld lakcim iranyitdszam

Képviseld lakcim telepiilés

Képviseld telefonszam

Képviseld lakcim utca, hdzszam I
Képvisela e-mail I

civil szervezet nyilvantartasba vételét elrendeld birdsag |P!st Megyei Birdsig (Budapest)

megnevezése

A birdsagi végzés szdma |

A birdsagi végzés jogerdre emelkedésének iddpontja =

A civil szervezet addszama |'55'5aus'us

A civil szervezet e-mail cime |15ur55~zsura_hu

Z Mentés bezarssal é Mentés bezaras nélkil

Az ,Elektor adatai” oldal adatait ki kell télteni (az oldalak
sziikséges mentés, csak ha késobb szeretné folytatni a kitoltést):

Szervezet adatai

|
Elektor orszaga

Elektori gyiilés

G=l Megse

Elekior neve I

| Magyarorszig

Elektor iranyitdszama I

Elelktar telepiiléze

Elektor utca, hdzszama

Elsktor telefonszama

Elektor sanyja neve

Elzktor szl

Elektor szilletési ideje I— i

Eleltor e-mail cime I

Tanacstag-jeléilt neve |

A tanacstag-jeldit szuletési helye |

Atanacstag-jeldlt sziletési ideje l:lm

Kollégiumi tagjeldlt neve |

A kollégiumi tagjelélt sziletési helye |

A kollégiumi tagjelolt szuletési ideje l:lm

Z Mentés bezarassal é Mentés bezdras nélkil

é Wéglegesités

kozotti valtaskor nem

Z Véglegesites



Ugyanezen az oldalon van lehet6ség tagjel6ltek allitasara is. A jel6ltallitds soran a NEA
Tanacs tagjanak és/vagy NEA kollégium tagjanak jelolése nem feltétel, hanem lehetdség.
Amennyiben jelolés torténik, az adatok megadasa, valamint a tagjeldltek 6néletrajzanak
feltoltése és a véglegesitéskor az EPER altal generalt nyilatkozat megfelelé helyen vald
alairasa, tovabba az alairt dokumentum feltoltése érvényességi feltétel.

A harmadik, ,Elektori gyiilés” oldalon kérjiik, hogy azt az elektori gy(lést jeloljék meg
(a sor elején a jelold celldba kattintva), amelyik a létesit6é okirat szerinti
alaptevékenységnek megfelel. Csak egy gyllés jelolheto!

Amennyiben az elektori jeloltallitds soran adott meg kollégiumi és/vagy tanacstag
jeloltet, akkor ezen a fellileten kell csatolni a tandcstagjelolt és a kollégiumi tagjel6lt
dnéletrajzat is, az erre szolgdld mez6kben (a tanacstagjeldlt dnéletrajza: ,Onéletrajz
1”, illetve a kollégiumi tagjeldlt dnéletrajza: ,Onéletrajz 2.”), a z6ld gémkapocs-jelre
kattintva:



Soervenet oAl o, s ciirar szaring tavdia nység figyalambs vitsldvel alakoor gydlds

Elektor adetai magjeltléss

Elebdbori grytibds Az murtpai integricid é=s &

WArpAT mmdmnrmi
mgyiittmikfidds, mint a
fatdron tili magyarsdggal
Kapc=olatos nemzetkiz
Nemzeti tmvikemny=iyg =ifsegilése,
tssrelariozas Tovibhd & magyarorszég
nemzeli &5 ebnikai
Miscbbadgelk, walamint ac
mmberi s dllampolgdri
jronk vhdslme teriilmbin
mikBdd civil szerv=retek
A nmwslds o okitatis,
képességlefleszibs,
gy=rmzh dz Fadai
Erdekképviselet, gy=rmek-
dx ifjisdpvddel=m.
Uf nemzedéamk ng:_:::gﬂcg&'zzé;.
jEvEadet belegsegmegeldzes,
gytigyitd, egésrségigyi
rehabiliticids te 'kznvség,
kAbiLOsTer-megeitizes,
t=rmészet- ds
Mirmycrctvddelem boriilctén
mikidd civil szerv=pet=k

Ar gl=l és vagyonbizionsdg,
a kiizhizkon=dg, polgdri
vddelzan, Sukdntes tdeultds,
m=ntés és katasztrifs
mifdritde, kfrrmod de
kizl=kedéshiztonsag
videlime, =xabadidd, hobbi
s =port, 2 ik d= fdrfimk
mdbymgyenlizdgdnek
vEdmime D=rubeién midkoad
civil szErversbek

Mobiids &5
alkalmazkocis

A Kulturdlis tevékenység,
kizmivelfdés, tudom Sn'r' d
kutatds, hagyomanydpolds,
audio- = telekommunikicid,
nformatiks, sl=ktronikus
Mirkbzlés, szak- és
Teinfittképnds,
smer=tterjeszids,
tdrzadalmi pérbzs:éd,
fogyaszidvédelem, a
telepilds &=
kiztmsdgie]jlmszids taril=bén
mikddd civil szerv=z=tek

Kizf=zsdg
kofrmy=z=t

Nonprofit srerversteknek,
ernyliszervezet=knek
myliftott szolgditatésak,
=zakmai és érdekképvizel=t,
adomdnyosztds, szocidlis
Térsadalmi tmvdkmny=iy, czalidzegitds,
Telelfizzdgvillalds idfskoréak gondozd=a,
rehabiliticfs foglalkoztatis,
hitranyos helyzetd rét=gek
=egités=, egyéh nonprofit
tmvdkmny=igek berilelin
mikdd civil szervezetek

Onélatrajz 1 I'% 54

Ondlatrajz # & =+ ¥
d= Magse

4 Eleiwiod [elentkezés nyomiatiea

Az 0Osszes adat (mindharom oldal) kitoltését kovetéen az oldal aljan taldlhatd

Wéglegesités . B . L ,
’4 gombra kattintva érkezik be az EPER-be az elektori jelentkezes, melyet
kovetéen mar nem modosithatéak a jelentkezés adatai!




) Mentés bezirazzal / Mentés bezdras nélkil » .
Amennyiben csak a 4 vagy a funkciot hasznalja,

ugy a jelentkezés ,Megkezdett” statuszban marad, a hataridé letelte utan a

7 =

megkezdett statuszban 1évo jelentkezéseket nem tudjuk figyelembe venni!

Amennyiben nem adott meg minden adatot, vagy nem megfelel6en toltotte ki a mezOket,
a véglegesités soran lefutd ellendrzés hibalizenetet irhat ki, mely alapjan kérjik, javitsa
az adatokat!

Az elektori iirlap ellenrzésekor a kivetkezé hibakat talaltuk:
HNincs kitdltve minden kitelezé mezd! Ezek:

* A civil szervezet képviseldjének neve

* Képviseld lakcim iranyitészam

* Képviseld lakcim telepiilés

* Képviseld lakcim utca, hazszam

* Képvisel§ telefonszam

* Képviseld e-mail

* Elektor neve

* Elektor iranyitészama

* Elektor telepiilése

* Elektor utca, hazszama

* Elektor telefonszama

* Elektor édesanyja neve

* Elektor sziiletési helye

* Elektor sziiletési ideje

* Elektor e-mail cime

* A képviselonél megadott e-mail cim formatuma nem helyes!
* Az elektornal megadott e-mail cim formatuma nem helyes!
* Nem valasztott elektor telepiilést!

* Hem valasztott képviseld telepiilést!

Rendben

, o .. o . . Elektori jelentkezés nyomtataza .
Véglegesitést kdvetbéen megjelenik az = J ! gomb, majd az

Elektori jelentkezes [e1018se »  hyf £45]  ami tartalmazza az elektori adatlapon megadott
adatokat:

&= Mégse

2 Elektori jelentkezés nyomtataza S istbisas

Kérjuk, hogy a letoltheté adatlapot nyomtassa ki, és irja alda a szervezet hivatalos
képvisel6je, az elektor, a tandacstagjel6lt, a kollégiumi tagjelolt, valamint két tandu.

Aldirast kovetben szkennelje be, majd a dokumentumot toltse fel az EPER
D“"'“E“""“ kR I mentiipont alatt (a zéld gémkapocs-jelre kattintva):

Dokumentum csatolasa WK

Megjegyzés

] Kiildés

W

Gt Meg

A bekildétt dokumentum a menilpontban tekintheté meg.

Amig nem tortént meg a dokumentum elbirdlasa (a formai ellen6rzés soran az
Tamogataskezeld altali elnevezése), addig a ,jogi dokumentum tipusa” mezd (lres:




Nyité oldal

i - =L || I | | | I |
Pélyazati kategériak

Megkezdett palyazatok logi tipus Partner név. EPER ito Osza Palyazati it Ervé éq datuma nldés datuma Kiirds
Beadott palyazatok acillet 't és

i . O] kézhasznisigijelentés COvestleramaérésa EPER-2011-86863 2011.06. 30. 2011. 02. 09

Elektori jelentkezés holnapért

Iktatdsi tételek O tétesitd oirat Eayesiilet a magrt és a T — STE. T2 5 2011.02.09
Gizenetek holnapért - : o o

Sajat adatok . . Egyesilet a masrt és 2 3 N . )
—— O szamvitelibeszamalo 072 @ MEsTEesa EPER-2011-144078 2011.05.31. 2011.02. 25
Dokumentum bekiildé notnaps

Partnerdokumentumok regisztracios Egyesileta méértésa T e TR TR S

S dokumentume O e e EPER-2012-7160 2012.12.31.

Jelsz6, fnév

Reg_ nyilatkozat |:| E?ﬂ:a‘ufi e 012

Kilépés

nm G vissza | kivetkezs ugrés I:l Mehet '

| Megtekint Dokumentum bekildése

Amikor megtorténik a dokumentum  elbirdlasa, akkor lesz lathaté a
"“““E"’“""“‘E“‘““‘“" kozott a ,jogi dokumentum tipusa”, mint elektori

adatlap:

ité oldal ;
RrSs . & || I | | | | | |
Palyazati kategoridk

Megkezdett palyazatok Jogi tipus Partner név EPER azonosito Gsza Palyazati it Ervé ég datuma nldés datuma Kiirds

Beadott palyazatok Egyesiilet a maért és a

o ; [l  kozhasznisagijelentés EPER-2011-86863 2011.06.30 2011.02.09
Elektori jelentkezés halnapért
Iktatasi térelek ves rtés
[0 iétesits okirat EE=l B2 mEmEa EPER-2011-86862 2013.12.31 2011.02.09
Gzenetek holnapért
ja . . B yesilet a maért és a . - - -
S [0  szémviteli beszamolé E‘J‘E ‘_"e,"me e EPER-2011-144078 2011.05.31. 2011.02. 25.
Dokumentum bekildé holnaps
P T ] [ reosetaciss Egyesilet a maért és a CPER-2012-7150 R
nyilatkozat holnapért e e

Jelsz6, fnév médositas

Egyesulet a maert es a
holnapért

Reg. nyilatkozat ||:| elektori adatlap
Kilépés

EPER-2012-7162

1/ dmvissza | kovetkezs = ugras I:l Menet ‘s

@4 Megtekint Dokumentum bekiildése

Felhivjuk figyelmliket, hogy az EPER-ben beklldétt dokumentumok
maximalis mérete dokumentumonként 10 MB lehet!

Kérjiik, hogy a benyajtand6é dokumentumokat pdf fajl formatumban csatoljak fel
az EPER-be!

Amennyiben az elbirdlds sordan az elektori adatlapokon megadott adatok nem
megdfeleloek (a szervezet adatai nem egyeznek meg az Orszadgos Birdsagi Hivatal
adatbazisaban szerepl6 adatokkal) vagy hianyosak, Ugy ezen adatokat 5 napos,
egyszeri hianypdtlas keretében lesz lehetség javitani.

A hianypétias teljesitésére kizardlag a jelentkezési hataridon beliill van
lehet6ség!

Az elbiraldas eredményérdl a Tamogataskezel6 minden esetben értesitést kild EPER
Uzenetben és e-mailben.

Amennyiben a hidnypdtlas a jelentkezési hataridé utan érkezik vagy a bejelentkezési
adatok a hidnypotlast kovetéen sem megfeleléek, a szervezet jelentkezése
érvénytelenitésre kerdl.



A bejelentkezés elutasitasa ellen jogorvoslatnak helye nincs!

Az elektori gyllések helyszinei a Kormanyablakok lesznek, a visszaigazoltan
bejelentkezett elektorok személyesen, barmelyik Kormanyablakban leadhatjak
szavazatukat.

Az elfogadott jelentkezéseket kovetden a szavazasra jogosult elektor
helyettesitésére nincs lehetoség!



